
Klett und Balmer Verlag

Der Klett und Balmer Verlag mit Sitz in Baar ist der führende private Lehrmittelverlag der Schweiz.  
Unser Angebot umfasst Lehrmittel für Lernende vom Kindergarten bis zur Erwachsenenbildung, mit 
Schwerpunkt in der Volksschule. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine zuverlässige und lösungsorientierte Persönlichkeit als
 

Spezialist / Spezialistin  
Vertragsmanagement (50–60%)
Ihre Hauptaufgaben
• Erstellung von Verträgen für die Lehrmittelentwicklung auf Basis bestehender Vorlagen
• Prüfung finalisierter Verträge hinsichtlich inhaltlicher und finanzieller Kohärenz sowie Vorbereitung

zur Unterzeichnung
• Verantwortung für das Lizenzwesen und die Mitgliedschaften bei Verwertungsgesellschaften
• Sicherstellung der Einhaltung der Prozesse in den Bereichen Verträge und Lizenzen
• Pflege und inhaltliche Aktualisierungen der Vertragsvorlagen

Ihre Qualifikation 
• Abgeschlossene Ausbildung als Paralegal, juristischer Hochschulabschluss oder mehrjährige Erfahrung

im Bereich Rechte und Verträge, idealerweise in einem Verlag
• Freude an juristischen Fragestellungen in den Bereichen Urheberrecht, Künstliche Intelligenz, Lizenz- 	
	 und Vertragswesen
• Fundierte Kenntnisse des Urheber- und Vertragsrechts (Auftrag, Werkvertrag)
• Kenntnisse des EU AI Act oder Bereitschaft, sich in dieses Gebiet einzuarbeiten
• Stilsicheres Deutsch sowie sehr gute Kenntnisse der MS-365-Anwendungen, insbesondere Word

und Teams
• Rasche Auffassungsgabe, Kommunikationsgeschick, Flexibilität und analytisches Denken
• Strukturierte, gut organisierte, exakte und selbstständige Arbeitsweise

Unser Angebot
Es erwartet Sie ein interessanter und verantwortungsvoller Tätigkeitsbereich in einem gut positionierten 
Unternehmen mit motivierten Arbeitskolleginnen und -kollegen. Wir bieten Ihnen attraktive Anstellungs-
bedingungen, Homeoffice-Möglichkeit und einen Arbeitsplatz in modernen, hellen Büroräumen.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Motivations-
schreiben, Zeugnissen und vollständigem Lebenslauf via info@impulspersonal.ch an die Impuls Personal 
AG. Unvollständige Bewerbungen können wir leider nicht berücksichtigen. Frau Dagmar Suter informiert 
Sie gerne umfassend.
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