
Wir suchen ab sofort zur 
Ergänzung unseres Teams

   Buchhändler:in 
Zu Ihren Hauptaufgaben gehören:
• Kundenbedienung im Laden
• Bearbeiten und Fakturieren von Bestellungen
• Wareneingang
• Administrative Arbeiten und Telefonbedienung
• Mithilfe bei Anlässen, Büchertischen und Messen
Die Stelle ist auch für Berufsanfänger:innen nach
Abschluss der buchhändlerischen Ausbildung geeignet.
Das bringen Sie mit:
• Buchhändlerische Ausbildung
• Einsatzfreude, Kundenorientierung und Teamfähigkeit
• Gute Kenntnisse der gängigen Office-Software
• Stilsicheres Deutsch, Englisch- und Französischkenntnisse

von Vorteil

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf 
Ihre Bewerbung mit Angabe des Wunschpensums per E-Mail 
an:
Haupt Verlag AG  
Irene Pulfer, Falkenplatz 14, 3012 Bern, 
irene.pulfer@haupt.ch            www.haupt.ch 

60% - 80%

Was wir bieten:
• Kollegiales kleines Team
• Abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung
• Schöner Arbeitsort in Bahnhofsnähe
• Unabhängiges Familienunternehmen seit 120 Jahren mit

eigenem Buchverlag im Haus


